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1. Altaldnos rendelkezések

A Metal Trading & Consulting Kft. székhelye: - 8200 Veszprém, Radnoti M. tér 2.

Cégjegyzék szam:19-05-514775 Addszam:23744086-2-19 EU addszam: HU23744086 szamdra a személyes
adatok védelme nagyon fontos, ezért a birtokdba jutott személyes adatokat kilonds kortltekintéssel kezeli,
melynek szabdlyait a jelen ,Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 2018.” — a tovabbiakban ADAKESZ -
tartalmazza.

2. A szabdlyzat célja

Az ADAKESZ célja, hogy meghatdrozza az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok korét, az adatkezelés maédjat,
valamint biztositsa az adatvédelem és adatkezelés alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesilését annak érdekében, hogy a felhasznald természetes személyek magdanszférajanak a tiszteletben
tartdsa megvaldsuljon az érintettek személyes adatainak gépi feldolgozasa, illetéleg kezelése soran.

3. Ertelmezd rendelkezések

AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezet, aki vagy
amely 6nalléan vagy masokkal egylutt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznadlt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenil az adaton végzett barmely muvelet vagy a miuvelet
Osszessége, igy kilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 0Osszehangoldsa vagy 0Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kilondsen az érintett neve, azonositd jelen, valamint
egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz8 ismeret -,
valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfelel6 tdjékoztatdson
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat- teljes korl vagy egyes
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mUveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési mdveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése, flggetlenll a
mUveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a
technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet, aki
vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok
feldolgozdsat végzi.

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil vagy kdzvetve —
azonosithato természetes személy.

4. Az adatkezel6 megnevezése:

Szervezet neve: Metal Trading & Consulting Kft.

Székhelye: Radnéti Irodahaz, 8200 Veszprém, Radnoti Miklos tér 2. 3/78.
Cégjegyzékszam: 19-05-514775

Addszam: 23744086-2-19

E-mail: office@mtckft.hu

A 2011. évi CXII. torvény 65. § (3) a) pontja értelmében nem vezet adatvédelmi nyilvantartast a Hatdsag arrdl az
adatkezelésrél, amely az adatkezel6vel munkaviszonyban, tagsagi viszonyban, dévodai nevelésben vald
részvételre iranyuld, tanuldi vagy tanuldszerz6déses jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban vagy a — a
pénzlgyi szervezetek, kozlizemi szolgaltatok, elektronikus hirkozlési szolgdltatok Ugyfelei kivételével —
Ogyfélkapcsolatban allé személyek adataira vonatkozik.
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5. Az adatok megismerésére jogosult természetes és jogi személyek, az
adatfeldolgozd

Az adatok az adatkezelS, Tdrsasagi szerz6désben meghatdrozott tagjai, illetve a vezet8ség altal kulon erre
felhatalmazott személyek jogosultak megismerni Adatkezel6 az adatokat nem teszik ko6zzé, harmadik személyek
szamara nem adjak ki.

6. A kezelt személyes adatok kére

A jelen ADAKESZ kizardlag a természetes személyek adatainak a kezelésére terjed ki, tekintettel arra, hogy
személyes adatok kizarolag természetes személyek vonatkozasaban értelmezhetdk.

A Metal Trading & Consulting Kft. sajat alkalmazottainak adatait — az alkalmazott hozzajaruldsaval — az arra
kijelolt adatkezeld kezeli a tovabbiakban meghatarozott szigoru szabalyok szerint.

A Metal Trading & Consulting Kft. kereskedelmi tevékenységéhez kapcsoldodd érdeklédések, ajanlatkérések,
szerz6dések természetesen tartalmazzak az Ugyfél személyes adatait is (Ugy mint név, telefonszam, e-mail cim,
munkahelyi elérhet6ségek). Ezen adatokat kiilonds gonddal kezeli Céglink.

A weboldal barmely internethasznald altal regisztracid nélklil hozzaférhetd tartalmakat biztosit. A hirlevél
funkcidja azonban csak hirlevél feliratkozassal rendelkezé felhasznaldk szamara érhetd el. Hirlevél feliratkozé az
lehet, aki a honlap f6oldalan beirja e-mail cimét a ,Hirlevél feliratkozas” rovatba, és ezdltal 6nként megadja
személyes vagy munkahelyi e-mail cimét. A hirlevél feliratkozas, csakigy mint maga a hirlevél szolgdltatas is,
ingyenes.

A Metal Trading & Consulting Kft. az Ugyfél személyes adatainak kezelése soran betartja az informacios
onrendelkezési jogrél szolo 2011. évi CXII. torvény elGirasait.

Az Ugyfél mindenkor jogosult az adatkezelést letiltani.
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7. Az adatkezelés jogalapja, modja és célja
Az adatkezelés jogalapja az alkalmazott és az Ugyfél dnkéntes hozzajarulasa.

Alkalmazott esetében:

Az alkalmazott az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat elolvasdsat kovetéen igazolja, hogy azt elolvasta,
megértette és hozzdjarul személyes adatainak kezeléséhez.

Tovabba tudomasul veszi, hogy az alkalmazas megkezdéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez illetve a bér-
és jarulékfizetés kiszamitasahoz a Metal Trading & Consulting Kft. az altala megbizott Cégnek tovabbitja az ezen
tevékenységekhez szlkséges személyes adatait, melyeket a megbizott Cég ugyanezen Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabalyzatban rogzitettek szerint kezel, melyet igazol az erre vonatkozd nyilatkozat alairasaval.

Az alkalmazdassal kapcsolatos adatokat dltaldban papir dokumentum formaban taroljuk, de a Konyveléssel és
munkalgyi feladatokkal megbizott Céggel valé kommunikacidhoz szamitégépes képi vagy egyéb
adatformatumban is tarol és tovabbit a Metal Trading & Consulting Kft.Kft és a megbizott Cég. A Metal Trading
& Consulting Kft. adatait kizarélag a Cég tulajdonat képezé laptopokon tdrolja, melyben ezen szabalyzat az
iranyado. A megbizott Cég Ugyszintén a sajat céges szamitdgépen vagy laptopon tarolja a szlikséges adatokat,
beleértve a személyes adatokat is. A biztonsdgi mentés lemezt a Metal Trading & Consulting Kft. zarhaté
szekrényben tarolja.

Az internetes adattovabbitds biztonsagat mind a Metal Trading & Consulting Kft., mind pedig a megbizott Cég
minden szamitogépén, lap-topjan, adathordozdjan rendszeres virusellendrzés biztositja.

Az alkalmazott adatait kizardlag az alkalmazdasaval kapcsolatosan, az 8 alkalmazdsahoz szlkséges munkadgyi
feladatok elvégzésére haszndlja fel a Metal Trading & Consulting Kft., ezen adatokat a bér- és munkalgyi
tevékenységgel valamint konyveléssel és addbevalldsok készitésével megbizott cégen kivil, semmilyen
harmadik fél rendelkezésére nem bocsatja.

Ugyfél esetében:

Személyes, telefonos vagy e-mail-es kapcsolatfelvétel esetén, mielStt rogzitené az adatkezeld az tUgyfél adatait,
e-mailben elkildi jelen Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatat ill. belinkeli annak elérhetéségét a honlapon.
Ezt kovetéen az ,Ugyfél Erdeklédés” nyomtatvényt alairja az tigyfél, mellyel egyuttal hozzajarul sajat adatainak
kezeléséhez. Ezt kovetben kerillhetnek a Cég adatbazisaba az Ugyfél adatai, ajanlatadds, szerz&déskotés
céljaval, mely adatokat a Metal Trading & Consulting Kft. altal megbizott adatkezel§ korultekintéen és
bizalmasan kezel. Az adatkezeld irdsbeli nyilatkozatot tesz arrdl, hogy bizalmasan kezel minden, a Metal Trading
& Consulting Kft-t6l kapott adatot és a Metal Trading & Consulting Kft. adatbazisaban lévé adatot, és ezen
adatokkal kapcsolatos titoktartast vallal. Az adatkezel6 a Metal Trading & Consulting Kft.Kft-t6l csak adatbevitel
vagy adatkezelés céljara kaphat adatot, melyet kotelessége ezen Szabdlyzatnak megfelel6en és az altala alairt
nyilatkozatok figyelembe vételével kezelnie.

Metal Trading & Consulting Kft. az adatbdzisaban lév§ Ugyféladatokat ajanlatadas, szerz6dés és egyéb
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tgyfélkapcsolati célokra hasznalja fel. Azt harmadik fél részére nem tovabbitja az Ugyfél beleegyezése nélkil.

Az Ugyfél a weboldalon feliratkozhat Hirlevélre. Mivel ehhez meg kell adnia személyes vagy céges e-mail cimét,
ezért ezen adatok kezelését a Metal Trading & Consulting Kft. szintén hozzajarulast kovetden hasznalhatja és
teheti adatbazisaba, melynek menete, hogy a feliratkozaskor az Ugyfél jelzi hozzajaruldasat a megfelelé rublika
beikszelésével. Erre szintén az el6z8, az Ugyfél adatainak kezelésére vonatkozd szabdlyok érvényesek.

Mivel a Metal Trading & Consulting Kft. adatbazisat elektronikus Uton tarolja, ezeket megfelel6 kompetenciaval
rendelkezd, titoktartdsi szerz6dést aldirt adatkezel§ végezheti csak. A céges gépek biztonsagat a megfelel6
virusirtd program biztositja.

Az szerz6déseket és az azokon szerepl§ adatokat a Metal Trading & Consulting Kft. papirpéldanyban és
dossziéban tarolja.

Metal Trading & Consulting Kft. dsszes hivatalos iratat, mely személyes adatokat tartalmaz zart szekrényben
tarolja, melyhez az arra megbizottak rendelkezhetnek kulccsal.

8. Az adatkezelés idétartama

A Metal Trading & Consulting Kft. minden iratat 8 évig 6rzi meg, ezutan leselejtezi. Az iratselejtezést az papir
alapu adatkezeléssel megbizott személy végzi. Az iratselejtezés papirdardléval torténd ledaraldssal torténik.
Minden iratot megsemmisit a Metal Trading & Consulting Kft.Kft, ami elérte az iratok meg&rzésének hataridejét
és nem kapcsolédik semmilyen folyamatban [évé Ugyhoz, tevékenységhez.

A Metal Trading & Consulting Kft. Ugyfél-adatbazisat 3 évenként felilvizsgalja. A régi, elavult adatokat torli
véglegesen, valamint az érintett Uj adatok e Szabalyzatnak megfelel8en kerllnek az adatbazisba.
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9. Az adatokat megismerni jogosult személyek kore

A Tdrsasagi szerz6désben foglalt tagok minden adat megtekintésére jogosultak és rendelkezhetnek azok feldl.

A Kdényveléssel és Bérszamfejtéssel megbizott Cég a munkdjahoz szikséges adatokhoz természetesen és
szabalyszer(ien hozzaférhet.

Az Ggyfél adatok kezelését az arra felhatalmazott adatkezel6 személy(ek) végzi(k).

Az Ugyféladatbazist kezel6 megbizott cég, csak mUszaki-technikai céllal, kezelheti az adatokat. Azonban sem
megvaltoztatni, sem kitdrdlni, sem Ujat felvenni nincs jogosultsdga. Kivétel, ha erre a Metal Trading &
Consulting Kft. vezet6je felhatalmazast adott neki.

10. Az ligyfél jogai

A Metal Trading & Consulting Kft. nagyon fontosnak tartja az Ugyfelei jogait, ezért a honlapjan kdzzé teszi
Adatvédelmi Szabalyzatat.

Az Ugyfél joga eldonteni, hogy hozzajarul-e személyes adatainak nyilvantartasba vételéhez és kezeléséhez. Az
dgyfél barmikor kérheti, hogy torolje a Cég az adatbazisdbdl. Ennek megfelel6 mdodja az irasbeli kérelem,
leginkabb e-mailben ( office@mtckft.hu cimre kildott e-mailben)

11. Egyéb rendelkezések

Adatkezelési incidens esetén, ki kell vizsgalni, hogy ki milyen személyes adathoz juthatott és mi volt ennek az
oka.

Amennyiben hiba tortént az adatvédelemben, és-kezelésben, az incidens okait fel kell tarni és el kell haritani.
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